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1.  OBJETIVO 

Ingresar de manera clara y oportuna la información requerida en las plataformas, 

SIA OBSERVA (Portal que reemplazó al anterior de Gestión Transparente de la 

Contraloría General de Antioquia), partiendo de las compras y Contratación que 

hace la E.S.E con recursos propios, con el fin de dar cumplimiento al control fiscal 

del que trata el artículo 267 de la Constitución Política de Colombia modificado por 

el artículo 1 del Acto Legislativo 04 de 2019, como también al principio de publicidad 

artículo 273 de Constitución Política de Colombia. 

2. RESPONSABLES 

Son responsables del proceso: el Gerente, la subgerencia administrativa y 

financiera y la auxiliar de rendición de cuentas. 

3.  ALCANCE 

El procedimiento inicia a partir del perfeccionamiento de los contratos y facturas 

hasta su respectivo pago o liquidación en Tesorería hasta la plataforma SIA 

OBSERVA. 

4. DEFINICIONES 

4.1 CALIDAD: Calidad es el conjunto de propiedades y características de un 

servicio que le confieren capacidad de satisfacer necesidades, gustos y 

preferencias y de cumplir con expectativas en el consumidor. 

4.2 CUENTA: Es el informe acompañado de los documentos que soportan legal, 

técnica, financiera y contablemente las operaciones ejecutadas por los 

responsables del Erario. 

4.3 SIA OBSERVA (Sistema Integral de Auditoria) es una plataforma WEB cuya 

funcionalidad principal es ofrecer a las entidades de control fiscal y a los Sujetos 

Vigilados, una herramienta de captura de información contractual y presupuestal 

para la toma decisiones oportuna y con carácter preventivo. 

 

 

5.   CONDICIONES GENERALES   
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El artículo 50 del Decreto Ley 403 de 2020 y Resolución 2021500001016 de 2021 

por medio de la cual se modifica la Resolución 2034 del 21 de diciembre de 2020 

que establece los términos y condiciones para rendir las Cuentas por parte de todos 

los Entes que fiscaliza la Contraloría General de Antioquia en las Plataformas del 

sistema Integral de Auditorías SIA CONTRALORÍAS Y SIA OBSERVA.  

 

6.   DESARROLLO DEL DOCUMENTO: 

REGISTRAR UN CONTRATO 

 El auxiliar de rendición de cuentas ingresa a la plataforma SIA OBSERVA 

con su respectivo usuario y contraseña. (ver figura 1). 
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 El auxiliar de rendición de cuentas selecciona va la pestaña contratación 

para registrar un contrato en el menú principal de la plataforma. (ver figura 

2). 

Menú Principal> Contratación> Registro Contrato> Registrar Contrato 

 

 

 El auxiliar de rendición de cuentas ingresa el número o código del contrato, 

el año de suscripción, la modalidad de selección, el procedimiento o causal, 

el tipo de contrato y selecciona la opción “buscar” (ver Figura 3). 
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 El auxiliar de rendición de cuentas verifica que en la plataforma No existe 

el contrato (es decir no ha sido registrado aún), selecciona el botón que indica 

si la vigencia del contrato es futura o no y procede a ingresar la información 

básica que el sistema le solicita para crearlo, posterior a esto oprime los 

botones “validar información” y seguidamente “registrar contrato”. (ver figuras 

4 – 5 y 6) 
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Asociar un rubro a un contrato 

 El auxiliar de rendición de cuentas una vez registrado el contrato pasa a 
vincular un rubro (previamente registrado en el menú principal o inicio botón 
“presupuesto”) al contrato, para ello selecciona la opción “rubros asociados 
al contrato”, selecciona la vigencia y del listado de rubros en la vigencia se 
despliegan los rubros registrados y se elige el rubro y el subsector al que está 
asociado, acto seguido se vincula el rubro al contrato y se selecciona como 
rubro principal. Nos presenta un mensaje donde nos solicita confirmación 
para vincular el rubro seleccionado como principal para el contrato y al dar 
clic en el botón Aceptar, genera mensaje informando que el proceso de 
selección fue exitoso. 
De ser necesario se puede realizar el mismo procedimiento para vincular 

otros rubros que se hallen asociados al contrato. 

 (ver figuras 7-8 y 9) 
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Asociar un CDP a un contrato 

 El auxiliar de rendición de cuentas procede a asociar el Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal “CDP” al contrato, para ello da clic en el botón 

vincular C.D.P. se selecciona y completa los campos que aparecen allí, como 

los son rubro presupuestal y número de CDP (previamente registrado en el 

menú principal, presupuesto, ingresar CDP) y vincular CDP oprimiendo el 

botón verde como se indica en la imagen. (ver imagen 10) 
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Posterior a ello aparecerá un cuadro de dialogo con la confirmación correcta del 

CDP, de lo contrario se realiza la corrección pertinente y se procede a vincular 

nuevamente el CDP al contrato. 

 

Vincular el registro presupuestal o R.P. del contrato 

 El auxiliar de rendición de cuentas en la misma ficha del contrato pasará 

a vincular el registro presupuestal o R.P. del contrato, para esto da clic en el 

botón Agregar/Editar R.P para vincular registros presupuestales, selecciona 

y completa los campos y vincula el R.P. con su número, fecha y valor acto 

seguido oprime el botón vincular R.P. y aparecerá un cuadro con la 

confirmación del registro. (ver imagen 11) 
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Registrar un contratista 

 El auxiliar de rendición de cuentas procede a vincular un contratista al 

contrato y para ello va a la pestaña contratistas en la ficha del contrato y da 

clic en el botón Agregar/Editar contratista y se diligencia el formulario con el 

número de identificación del contratista o consorcio según el caso, se 

procede a dar clic el botón “buscar” y se elige el contratista que se despliega 

en el listado y que coincida exactamente con el documento ingresado (de no 

estar registrado el contratista en la plataforma SIA se ingresa al menú 

principal y en la pestaña mantenimiento y del listado que se despliega se 

elige la opción consorcios/UT o contratista según el tipo de contratista) y 

posterior a ello se diligencia el porcentaje de participación del contratista el 

en contrato y clic en el botón “vincular contratista”, seguidamente aparece un 

cuadro con la confirmación de la vinculación del contratista. (ver imagen 12 

y 13) 
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Vincular un supervisor/ Interventor 
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 El auxiliar de rendición de cuentas procede a vincular un supervisor o 

Interventor al contrato y para ello va a la pestaña Supervisores/ Interventores 

en la ficha del contrato y da clic en el botón Agregar/Editar Supervisores y se 

diligencia el formulario dando click en la pestaña “supervisor” de donde se 

despliega un listado de supervisores previamente registrados en el menú 

principal opción “mantenimiento” (de donde podrá elegir según sea la 

necesidad: contratistas o consorcios/ut.) y paso seguido se seleccionar 

supervisor. (ver imágenes 14 y 15) 
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Aparecerá un mensaje de confirmación que dará cuenta de la elección del 

supervisor y se procede a ir a la ficha del contrato para continuar con el 

diligenciamiento del mismo. 

 

Anexar documentos de legalidad al contrato 

 El auxiliar de rendición de cuentas procede a anexar todos los documentos 

que hacen parte del contrato en cada una de sus etapas, para ello selecciona 

la pestaña “Documentos de legalidad-anexos” y del cuadro que aparece se 

realiza la selección del documento a adjuntar según la fase y tipo de 

documento y se procede a examinar el archivo, insertar anexo y cargarlo. 

Posteriormente aparecerá un mensaje de confirmación indicando que se 

cargó correctamente el documento, en ese mismo sentido se procederá a 

cargar la totalidad de los documentos que la plataforma solicita, incluidos los 

pagos y los registros de novedades contractuales en cada una de sus etapas 

según el avance del contrato. Si se requiere hacer comentarios aclaratorios 

u observaciones con relaciona cada documento registrado, se deben cargar 

en el campo observaciones. (Ver imagen 16) 
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Verificación del contrato 

 El auxiliar de rendición de cuentas una vez realizado el cargue de todos 

los documentos seguidamente realizara la verificación del contrato para esto 

vamos al menú principal, opción verificar la cual se encuentra en la parte 

superior derecha de la pantalla resaltado en color amarillo, se da click allí y 

una vez verificado el contrato proceso se realizan las correcciones 

pertinentes (si así lo solicita la plataforma en los campos que aparecen en 

rojo marcados con “x”) o se continua con el procedimiento de la rendición del 

contrato. (Ver imágenes 17 y 18) 
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Marcar un contrato 
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 El auxiliar de rendición de cuentas procede a marcar el contrato para su 

posterior rendición y para ello se dirige al menú principal en la opción 

“rendición de cuentas”, “rendir”, “marcar contratos” y se despliega un listado 

en el cual están registrados todos los periodos a rendir al igual que los 

rendidos y se selecciona el periodo al cual pertenece el contrato, esto 

teniendo en cuenta que aun esté disponible la fecha que comprende periodo 

para la rendición y se marca el contrato o los contratos registrados para el 

periodo a rendir. Posteriormente se realiza la rendición con el usuario del 

Gerente de la E.S.E. (ver imágenes 19 y 20) 
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6.   CONTROL DE CAMBIOS 

Versión Fecha Paginas 
Afectadas 

Descripción del cambio 

02 22/11/2021 Todo el 
documento 

Actualización del contenido 
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